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Pracownik Administracyjno — Biurowy ds. Ksiegowosci

Firma BRAMSTER MIETLA Spoétka Komandytowa jest sredniej wielko$ci rodzinnym
przedsiebiorstwem produkcyjnym, zatrudniajagcym ok 80 0sob, ktére od ponad 251at produkuje bramy,
furtki, ogrodzenia systemowe, ekrany dzwiekochtonne.

Nasza produkcja, w przewazajacej czesci przeznaczona jest na export do Niemiec, Austrii, Danii,
Francji, Holandii, Belgii, Szwajcarii 1 krajow skandynawskich, obejmuje systemy ogrodzeniowe

/zgrzewane panele, stupki, bramy i furtki, ekrany akustyczne oraz konstrukcje i wyroby z branzy
przetworstwa stali/.

Opis stanowiska pracy:

W zwigzku z rozbudowg i dynamicznie rozwijajacg si¢ firma, rynek EU, zatrudni¢ pracownika
biurowego z dobra znajomoscia podstaw ksiegowosci.

Zakres obowigzkow:

e Praca z dokumentami ksiegowymi,

e Przygotowanie dokumentacji do biura rachunkowego, sporzadzanie dokumentéw finansowych
dla ksiegowosci zgodnie z procedurami,

o Dekretacja i ksiggowanie faktur /petna ksiggowosc¢/,

e Rejestracja faktur zakupowych oraz ich kontrola formalno rachunkowa z zaméwieniem,

o Wystawianie faktur sprzedazy dla klientoéw krajowych i zagranicznych oraz przygotowanie
zwigzanej z tym dokumentacji (protokotly oraz listy przewozowe),

o Kontrola rozrachunkéw: naleznosci, zobowigzania,

e Banki - wysylanie przelewow,

e Przygotowanie dokumentacji leasingowej (wnioski / umowy leasingowe / dotacje)

o Kasa /KW, KP/,

« Ewidencjonowanie korespondencji - zlecen z klientami,

e Tworzenie zestawien finansowych.

Wymagania:

- Podstawy prawne dokumentacji finansowej dotyczace spotki z 0.0. spotki
komandytowej,

- Doswiadczenie min. 3 lata na podobnym stanowisku,

- Wyksztalcenie min. $rednie najlepiej ekonomiczne o kierunku rachunkowos¢,

finanse 1 ksiegowos¢,
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- Sumiennos$¢ 1 rzetelnos¢ w wykonywaniu obowigzkow, skrupulatnos¢, dobra organizacja pracy,
odpornos$¢ na stres,

- Znajomos¢ programu MS Office, obsluga urzadzen biurowych,
- Prawo jazdy kat. B,

- Mile widziana podstawowa znajomos¢ j. niemieckiego lub angielskiego.

Oferujemy:

* Interesujaca prace w rozwijajacej si¢ Firmie, o wiodacej pozycji na rynku
Europejskim w swojej branzy,

» Stabilno$¢ zatrudnienia,

* Praca stacjonarna, w kilkunastoosobowym zespole,

* Szkolenia branzowe, jezykowe, mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

* Bogaty pakiet socjalny: ubezpieczenia grupowe na zycie, prywatna opieka
medyczna, pakiet Multi sport,

* Atrakcyjng forme wynagrodzenia, wynagrodzenie zasadnicze, premia uznaniowa, premia roczna.

To czekamy na Ciebie!

Aplikacje (CV) prosimy wysyta¢ na adres kadry@bramster.pl w temacie wiadomos$ci wpisujac:

Pracownik Administracyjno — Biurowy ds. ksiegowosci

Jesli cheesz aby$Smy pozostali w dluzszym kontakcie prosimy o zamieszczenie klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb przysztych procesow
rekrutacyjnych prowadzonych przez BRAMSTER MIETLA Spotka Komandytowa.
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Wszelkie informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dost¢pne sa w Regulaminie
aplikacji na stronie https://bramster.pl/kariera/.



https://bramster.pl/kariera/

